Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr B.0050.10.2026
Burmistrza Ozarowa Mazowieckiego
z dnia 8 stycznia 2026 r.

Regulamin organizowania konkursu ofert

§1

Regulamin organizowania konkursu ofert, zwany dalej ,regulaminem konkursu”, okresla
zasady postepowania Komisji konkursowej w konkursie ofert na realizacje w 2026 roku
»Programu polityki zdrowotnej Gminy Ozaréw Mazowiecki przygotowujacego przysztych
rodzicow na przyjecie dziecka — zajecia w szkole rodzenia” zwanego dalej ,programem”.

§2

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat podmioty wykonujgce dziatalnos¢ lecznicza
zarejestrowane w Rejestrze Podmiotdw Wykonujgcych Dziatalnosé Leczniczg legitymujace
sie nabyciem fachowych kwalifikacji do udzielania swiadczen zdrowotnych w okres$lone;j
dziedzinie medycyny, dysponujgce sprzetem odpowiadajgcym  wymaganiom
przewidzianym dla tego rodzaju dziatalnosci oraz spetniajgce warunki okreslone
w przepisach o dziatalnosci gospodarcze;.

Warunkiem przystgpienia oferenta do konkursu jest ztozenie prawidtowej oferty - zgodnej
z wymaganiami i terminem okreslonymi w ogtoszeniu.

§3

Zawarcie umowy z wytonionym podmiotem nastepuje w wyniku rozstrzygniecia konkursu
organizowanego przez Burmistrza Ozarowa Mazowieckiego na zasadach i w trybie
okreslonym w niniejszym Regulaminie konkursu.

Celem konkursu ofert jest wybér najkorzystniejszej oferty, odpowiadajgcej warunkom
konkursu.

Konkurs przeprowadza Komisja konkursowa zgodnie z Regulaminem konkursu oceniajgc
ztozone oferty.

§4

Ogtoszenie konkursu ofert podaje sie do publicznej wiadomosci, co najmniej na 15 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, zamieszczajgc ogtoszenie na tablicy ogtoszen w siedzibie
Urzedu Miejskiego oraz publikujgc na stronie internetowej Gminy.

§5

1. Oferenci zobowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1) Oferte na formularzu zgodnym z zatacznikiem nr 4, do niniejszego Zarzadzenia,
opatrzong podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu leczniczego
sktadajgcego oferte,



2) Aktualny wydruk ksiegi rejestrowej podmiotu leczniczego z Rejestru Podmiotéw
Wykonujgcych Dziatalno$¢ Leczniczg ubiegajgcego sie o realizacje programu
(oferenta),

3) Kopie polisy ubezpieczenia OC w zwigzku z udzielaniem $wiadczen zdrowotnych.

2. Wszystkie kopie dokumentéw oraz wydruki powinny byé potwierdzone za zgodnosc

z oryginatem przez osobe uprawniong/osoby uprawnione do reprezentowania oferenta

i sygnowane jego/ich podpisem (czytelnie imie i nazwisko).

§6

1. Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie, w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Koperta powinna by¢ opisana z oznaczeniem nazwy i adresu
oferenta oraz nazwy konkursu.

2. Oferty ztozone po terminie wyznaczonym w ogtoszeniu na ich sktadanie, zostang zwrécone
oferentom bez ich otwierania.

§7

Warunkiem przystgpienia do konkursu jest ztozenie prawidtowej oferty — zgodnej
z wymaganiami i terminem okreslonym w ogtoszeniu.

§8

1. Konkurs ofert sktada sie z dwdch etapéw.
2. W pierwszym etapie Komisja konkursowa dokonuje kolejno nastepujacych czynnosci:
a) Stwierdza prawidtowos¢ ogtoszenia konkursu oraz liczbe otrzymanych ofert;
b) Odrzuca oferty zgtoszone po wyznaczonym terminie;
c) Otwiera koperty z ofertami;
d) Stwierdza kompletnos$é¢ wymaganych dokumentéw ofertowych;
e) Moze wezwaé do uzupetnienia dokumentéw ofertowych, w trybie okreslonym
w §9 ust. 1;
f) Ustala, ktore z ofert spetniajg warunki konkursu;
g) Odrzuca oferty nieodpowiadajace warunkom okreslonym w konkursie;
h) Przekazuje oferentom (jednym ze sposobdéw komunikacji: pisemnie lub poczta
elektroniczng), ktére z ofert spetniajg warunki okreslone w konkursie,
a ktére nie bedg rozpatrywane.
W drugim etapie Komisja konkursowa dokonuje oceny merytorycznej ofert wedtug
kryterium oceny - 100% cena. Wysokos¢ stawki (wybdr oferenta proponujgcego najnizszg
stawke) za uczestnictwo jednej osoby w cyklu zaje¢ zgodnie z elementami zadania
okreslonymi w pkt. 1 Warunkdéw uczestnictwa w konkursie ofert stanowigcych zatacznik
Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.
W przypadku ztozenia ofert o takiej samej najnizszej cenie, bedg brane pod uwage
dodatkowo nastepujace kryteria:
1) Kwalifikacje personelu;
2) Dotychczasowe doswiadczenie oferenta w zakresie zgodnym z programem.
Na tej podstawie Komisja konkursowa przygotowuje propozycje wyboru najkorzystniejsze;j
oferty albo nie przyjmuje zadnej z ofert.
3. Z przebiegu konkursu Komisja konkursowa sporzgdza protokét, ktdry powinien zawieraé:



1) Oznaczenie miejsca i czasu konkursu;

2) Imiona i nazwiska cztonkéw Komisji konkursowej oraz osdob ewentualnie
zaproszonych do udziatu w pracach Komisji konkursowej;

3) Liczbe zgtoszonych ofert;

4) Wskazanie ofert odpowiadajgcych warunkom okreslonym w warunkach
uczestnictwa, formularzu ofertowym, Regulaminie konkursu;

5) Wskazanie ofert nieodpowiadajacych warunkom okreslonym w warunkach
uczestnictwa, formularzu ofertowym, Regulaminie konkursu lub zgtoszonych
po terminie - wraz z uzasadnieniem;

6) Woyjasnienia i oswiadczenia oferentéw;

7) Wskazanie najkorzystniejszych dla udzielajgcego zamoéwienia ofert albo
stwierdzenie, ze zadna z ofert nie zostata przyjeta - wraz z uzasadnieniem;

8) Ewentualne odrebne stanowisko cztonka Komisji konkursowej;

9) Wzmianke o odczytaniu protokotu;

10) Podpisy cztonkéw Komisji konkursowej oraz osdb ewentualnie zaproszonych
do udziatu w pracach Komisji konkursowej.

§9

Komisja konkursowa moze w wyznaczonym terminie wezwaé oferenta jednym
ze sposobdw komunikacji: telefonicznie, pisemnie lub poczta elektroniczng, pod rygorem
nierozpatrywania oferty, do uzupetnienia dokumentéw, o ktérych mowa w §5 ust. 1.
Oferty majace braki formalne, nieuzupetnione w terminie wyznaczonym przez Komisje
konkursowg nie bedg rozpatrywane.

Przyjecie oferty przez Komisje konkursowg do drugiego etapu konkursu nie jest tozsame
z wyborem oferenta na realizatora programu.

Komisja konkursowa dziata na posiedzeniach zamknietych bez udziatu oferentéw.

§10

Komisja konkursowa moze z wybranymi oferentami przeprowadzié negocjacje.

Komisja konkursowa powiadamia oferentéw jednym ze sposobdéw komunikacji:
telefonicznie, pisemnie lub pocztg elektroniczng o terminie i miejscu negocjac;ji.

Z przeprowadzonych negocjacji Komisja konkursowa sporzgdza protokaét.

Protokdt z negocjacji zawiera oznaczenie daty i miejsca oraz informacje o ustaleniach
poczynionych przez strony.

Protokdt z negocjacji podpisuje Komisja konkursowa oraz oferent.

Kazdy cztonek Komisji konkursowej moze wnies¢ do protokotu zdanie odrebne w sprawie
wyboru oferenta na realizatora programu.

§11

Po zapoznaniu sie z protokotem z przebiegu konkursu, sporzgdzonym przez Komisje
konkursowg, Burmistrz Ozarowa Mazowieckiego dokonuje ostatecznego rozstrzygniecia
konkursu ofert, od ktérego nie przystuguje odwotanie.

Komisja konkursowa niezwtocznie zawiadamia oferentéw (pisemnie Ilub pocztg
elektroniczng) o zakoriczeniu konkursu i jego wyniku.



3. Wyniki zostang podane do publicznej wiadomosci przez wywieszenie na tablicy ogtoszen
w siedzibie Urzedu Miejskiego, ul. Kolejowa 2, 05-850 Ozaréw Mazowiecki oraz
na stronie internetowej https://bip.ozarow-mazowiecki.pl/

§12

1. W toku postepowania konkursowego przed rozstrzygnieciem konkursu, oferent moze
ztozy¢ Komisji konkursowej umotywowang skarge, ktérg Komisja rozpatruje w terminie
trzech dni od daty jej ztozenia.

2. Do czasu rozpatrzenia skargi postepowanie konkursowe zostaje zawieszone.

3. O whniesieniu i rozstrzygnieciu skargi Komisja konkursowa w formie pisemnej lub poczta
elektroniczng niezwtocznie informuje pozostatych oferentéw i udzielajgcego zamdwienia.

§13

Komisja konkursowa rozwigzuje sie z chwilg rozstrzygniecia konkursu ofert lub odwotania
konkursu ofert, o ktdrym mowa w Ogtoszeniu o konkursie.

§14

Udzielajgcy zamowienia zawrze umowe z wybranym oferentem, nie pdzniej niz w terminie 7
dni od dnia rozstrzygniecia konkursu ofert.

§15

Przewodniczacy oraz cztonkowie Komisji konkursowej s3 zobowigzani do ztozenia
oswiadczenia, ze nie sg spokrewnieni z oferentami, nie pozostajg w stosunku nadrzednosci
stuzbowej, pracy lub inne;j.

§16

Konkurs przeprowadza Komisja konkursowa zgodnie z niniejszym Regulaminem konkursu
ofert oceniajgc ztozone oferty.

§17

1. Administratorem danych osobowych oferentdw, przetwarzanych w Urzedzie Miejskim
w Ozarowie Mazowieckim (dalej: Urzad Miejski) z siedzibg w Ozarowie Mazowieckim jest
Burmistrz Ozarowa Mazowieckiego, dane teleadresowe: 05-850 Ozaréw Mazowiecki,
ul. Kolejowa 2, tel.: (22) 731-32-00.

2. W Urzedzie Miejskim wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, zktérym mozna
kontaktowac sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
oraz korzystania z przystugujgcych praw zwigzanych 1z przetwarzaniem danych.
Z Inspektorem Ochrony Danych mozna kontaktowac sie poprzez:
adres elektroniczny poczty e-mail: iod@ozarow-mazowiecki.pl lub pisemnie na adres
siedziby Administratora.

3. Dane osobowe otrzymujemy:

1) bezposrednio od oferentéw;


https://bip.ozarow-mazowiecki.pl/

10.

11.

2) Panstwa pracodawcy bedgcego oferentem.

Dane osobowe przetwarzane sg w celu:

1) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach wfadzy
publicznej powierzonej Administratorowi;

2) w celu zawarcia i realizacji umowy;

3) przestrzegania oraz realizacji obowigzku prawnego.

Z danych osobowych bedziemy korzysta¢ do momentu zakonczenia umowy/zakonczenia

procedury postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, a po tym czasie przez

okres wynikajgcy z obowigzujgcych przepiséw prawa, zgodnie z obowigzujacg w Urzedzie

Miejskim w Ozarowie Mazowieckim Instrukcjg Kancelaryjna.

Kategorie przetwarzanych danych: imie, nazwisko, NIP, stanowisko, stuzbowe dane

kontaktowe oraz w przypadku petnomocnikéw dane osobowe zawarte w tresci

petnomocnictwa (np. numer dowodu osobistego, PESEL).

Dane osobowe mogg zostaé przekazane lub udostepnione:

1) organom witadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub
dziatajgcych na zlecenie organéw wiadzy publicznej w zakresie i w celach, ktére
wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa;

2) innym podmiotom, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Gming
Ozarow Mazowiecki przetwarzajg dane osobowe na polecenie Administratora danych
w celu realizacji umowy.

Dane mogg by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, jednakze nie bedg podlegac

procesom profilowania.

Dane nie trafiag poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujacy Unie Europejska,

Norwegie, Liechtenstein i Islandie).

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystugujg nastepujgce prawa:

1) zadania od Administratora dostepu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;

2) zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych w przypadkach, o ktérych
mowa w art. 16 RODO;

3) zadania usuniecia danych osobowych, w przypadkach okreslonych w art. 17 RODO;

4) zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w przypadkach okreslonych
w art. 18 RODO;

5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, w przypadkach
okreslonych w art. 21 RODO;

6) do przenoszenia danych osobowych, w przypadkach okreslonych w art. 20 RODO;

7) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w sytuacji, gdy
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

Udostepnienie danych w zwigzku z postepowaniem jest warunkiem ustawowym. Bez
przekazania danych, nie bedzie mozliwe zawarcie umowy.



